DELEGACJE WOIIB — PODROZ StUZBOWA KRAJOWA wg zasad obowiazujacych w 2023r.

SAMOCHOD PRYWATNY O POJEMNOSCI

POWYZEJ 900 cm3 — STAWKA ZA 1 KM PRZEBIEGU POJAZDU 1,15 zt/km
PONIZEJ 900 cm3 - STAWKA ZA 1 KM PRZEBIEGU POJAZDU 0,89 zt/km

Druk delegacji wypisuje osobno kierowca i kazdy z pasazerdéw.
Naleznosci za delegacje wyptacane s3 na rachunek bankowy kierowcy samochodu.
Jesli kierowca jedzie pierwszy raz w delegacje - wypetnié tabele:

Prosze wpisac¢ dane do tabeli i dotgczy¢ do delegacji

IMIE | NAZWISKO KIEROWCY

NR RACHUNKU BANKOWEGO KIEROWCY

NR TELEFONU

EMAIL

Osoby delegowane (cztonkowie WOIIB i pracownicy) sg zobowigzane do prawidtowego wypetniania
formularzy Polecenia Wyjazdu Stuzbowego (dalej: PWS lub druk delegacji) i ewidencji przebiegu pojazdu
(w przypadku podrdzy autem). Polega to na wpisaniu:

10.
11.
12.

W przypadku druku delegacji strona 1 : wezwanie z dnia...zaproszenie z dnia....email z dnia...
Stanowiska stuzbowego w WOIIB lub w przypadku delegacji refundowanych przez PIIB stanowiska
stuzbowego w PIIB

Czasu delegacji

Celu wyjazdu

Srodka lokomocji: w przypadku PKP obowigzkowy wpis klasy, w przypadku auta: prywatny
samochdd o pojemnosci powyzej/ponizej 900 cm3, wpisa¢ numer rejestracyjny pojazdu)
Delegacje refundowane przez PIIB: osoba delegowana wpisuje stowo ,,REFUNDACJA” na 1 stronie
druku delegacji w miejscu pod ,,potwierdzeniem pobytu stuzbowego”.

Informacji o wyzywienie: jakg czes¢ wyzywienia zapewniono ($niadanie, obiad, kolacja) lub ze nie
zapewniono catodziennego wyzywienia

Nalezy zatgczac zaproszenia lub innych dokumentow, z ktérych wynika, czy koszt podrdzy, koszty
wyzywienia jest ponoszony przez WOIIB, czy przez organizatora spotkania lub imprezy.

W przypadku podrézy samochodem ewidencja przebiegu pojazdu powinna zawiera¢ wpis TAKZE
ADRESU ZAMIESZKANIA ( jest to czesto pomijana pozycja).

Druga strona druku delegacji: nie nalezy pomija¢ godzin wyjazdu i przyjazdu.

Nalezy podpisac¢ delegacje na 2 stronie niniejszy rachunek przedktadam.......

Delegowany jest zobowigzany do rozliczenia kosztéw podréizy krajowej nie pdiniej niz
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia tej podrozy.

W przypadku niepetnych danych na ww. formularzach, druki bedg zwracane do uzupetnienia osobom
opiekujgcym sie danym organem, komisjg lub zespotem lub do osoby delegowane;.




Podroéz krajowa
Dieta

Dieta za dobe podrézy krajowej wynosi 45 zt.

Przy czym nalezno$é z tytutu diet oblicza sie w nastepujacy sposdb:

1) jezeli podréz trwa nie dtuzej niz dobe i wynosi: mniej niz 8 godzin - dieta nie przystuguje;

2) od 8do 12 godzin - przystuguje 50% diety (22,50 zt);

3) ponad 12 godzin - przystuguje petna dieta (45 zt),

4) a jezeli podroz trwa dtuzej niz dobe, za kazdg dobe przystuguje dieta w wysokosci 45 zt,
a za niepetna, ale rozpoczetg dobe: do 8 godzin - przystuguje 50% diety (22,50 zt); ponad 8
godzin - przystuguje petna dieta (45 zt).

Kwote diety zmniejsza sie o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze kazdy
positek stanowi odpowiednio:

= $niadanie — minus 25% diety,

=  obiad — minus 50% diety,

= kolacja — minus 25% diety.

Nocleg

Jezeli nie zapewniono bezptatnego noclegu to przystuguje mu ryczatt za kazdy nocleg w wysokosci
67,50 zt.

Dojazd srodkami komunikacji miejscowej

Za kazda rozpoczeta dobe pobytu w podrdézy krajowej przystuguje ryczatt na pokrycie kosztow
dojazdéw $rodkami komunikacji miejscowej w wysokosci 9 zt. Ryczatt ten nie przystuguje, jezeli
pracownik nie ponosi kosztéw dojazddw. Ryczattu nie wyptaca sie, jezeli na wniosek pracownika

pracodawca wyrazi zgode na pokrycie udokumentowanych kosztéw dojazdéw srodkami komunikacji
miejscowej. Woéwczas pracownikowi przystuguje zwrot wydatkow faktycznie poniesionych.

Koszty przejazdu
Za przejazd w podrdzy pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw w wysokosci:

- ceny biletu sSrodka transportu, wraz zoptatami dodatkowymi, wtym miejscéwkami,
z uwzglednieniem posiadanej ulgi na dany srodek transportu, lub

- tzw. kilometrowki - jezeli Przewodniczagcy WOIIB wyrazit zgode na przejazd w podrdzy
samochodem osobowym osoby delegowanej

Podstawa prawna: Rozporzgdzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 25.10.2022r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie  naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej Ilub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz.U. z.2022r. poz. 2302), Uchwata nr
WKP/OR/0063/2023 z dnia 21 marca 2023r. Rady WOIIB zmieniajgca tres¢ uchwaty Rady WOIIB nr 117/2022 w

sprawie ,Regulaminu rozliczania naleznosci z tytutu podrdézy stuzbowej cztonkow i pracownikéw WOIIB”

Zatgczniki :
— nr 1 Druk Polecenia wyjazdu stuzbowego
— nr 2 Druk ewidencji przebiegu pojazdu



